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To chire trién khai thire hign vé viée mé ta vi tri viéce lam

‘Thu’c hién Nghi dinh sb 41/2012/ND-Cp ngay 08/5/2012 ctia Chinh pht quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu sb 14/2012/TT-BNV
ngay 18/ 12/2Q12 cia BO No6i vu hudéng dan thuc hién Nghi dinh sé 41/2012/N D-CP;
Quyeét dinh s0 1657/QD-BGDDT, ngay 13/6/2019 cia Bo Gido duc va Pio tao v/v
giao sb lu'(mg nguoi lam viée va hop dong lao dong tai cac don vi su nghiép u bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép do ngan sach nha nudc bao dam

chi thuong xuyén cta B Gido duc va Pao tao nam 20109.

Dé trien khai x4y dung danh muc vi trf vi€e 1am céc don vi nim hoc 2019 - 2020 v& nhiing
nam ti€p theo, Ban Gidm hiéu yéu ciu c4c don vi xdc dinh vi trf viée 1am va co cAu vién chtre, s§

quan, nguoi lao dong theo chirc danh nghé nghiép d5i véi don vi minh. Cy thé nhu sau:
1. Thong ké cong viéc ciia don vi:

Théng ké theo (Phu luc s6 1 gui kem) nhitng cong viée c6 tinh chit thuong
xuyen, lién tuc, 6n dinh, 1au dai, 1p di 1ap lai co tinh chu ky ma don vi thuc hién, gdm:
Nhitng cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh; Nhitng cong viéc thue thi, thira hanh

mang tinh chuyén mén, nghi€p vu cua vién chirc, sy quan, nguoi lao dong.

*Liew y: Khong thong ké nhitng cong viéc cé tinh thoi vy, dét xudt hodic cong viéc

khéng thudc chire nang, nhiém vu ciia don vi.
2. Ké khai ban mé t4 vi tri viéc 1am cita c4 nhan:

M0 ta céc cong viée theo (Phu luc sb 2 gui kém) cac codng vide ¢b }inlx chat
thudng xuyén, lién tuc, 6n dinh, 14p di 1dp lai ma mdi VC, SQ va NLD phai thuc hién

trong qud trinh lam viéc. Cé4c cdn

da ndi dung cong viée.

g viéc duge mo ta ngan gon, chinh xac, thé hién day

* Liew ¥: DO voi vi tri khéi giang vién phai cdn cir vio tong sé 10 xudt hign ciia
moén hoc/khéa hoc/néim hoc 2019 - 2020 va cde nim tz'é:p theo, dé xdc dinh s6 lirong
gidng vién (dam bdo di khoi heong lao dong cho 01 gidng vién theo quy dinh, tinh cd
¢ae gidngovién kiém gidang day tai cde don vi). '

3. T6 chirc thye hién:

- Yéu cdu cac trudng don vi td chte trién khai thuc hivén theo dtng noi dung ké
hoach (theo cdc miu phuy luc gtri kém) va gtri vé Phc‘mg T0 cbirc can bo trude ngay
15/10/2019 (email: huyentdtthn@gmail.com) dé tong hop trién khai xdy dung danh
muc vi trf vi€e 1am trinh Hiéu truéng phé duyét.

- Don vi nao khong thuc hién theo dung ké hoach phai chiu trach nhiém ‘rude
Hi¢u truéng. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién cé gl vudng mic can trao doi licn hé
trie tiép voi Phong TCCB (d/c Nguyén hodc d/c Chung) dé cung giai quyét.

Noi nhgn:

- BGH (dé b/c):

- Céc don vi (dé t/h);
- Website truong;
-Luu VT, TCCB.
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TRUOGNG DON VI
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